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	參與合併、分割、收購或股份受讓之上市或股票在證券商營業處所買賣之公司，應將下列資料作成完整書面紀錄，並保存五年，備供查核：
	1.人員基本資料：包括消息公開前所有參與合併、分割、收購或股
	份受讓計畫或計畫執行之人，其職稱、姓名、身分證字號（如為外國人則為護照號碼）。
	2.重要事項日期：包括簽訂意向書或備忘錄、委託財務或法律顧問、簽訂契約及董事會等日期。
	3.重要書件及議事錄：包括合併、分割、收購或股份受讓計畫、意
	向書或備忘錄、重要契約及董事會議事錄等書件。
	參與合併、分割、收購或股份受讓之上市或股票在證券商營業處所買賣之公司，應於董事會決議通過之即日起算二日內，將前述相關資料，依規定格式以網際網路資訊系統申報金管會備查。

